
Pravidla vstupu a pohybu osob v budově mateřské školy 

 

 

V zájmu zajištění bezpečnosti dětí, zaměstnanců a dalších osob nacházejících se v prostorách 

mateřské školy jsou zákonní zástupci dětí, jimi zmocněné osoby a ostatní návštěvníci školy 

povinni respektovat stanovený režim vstupu do budovy. 

1. Vstup do budovy mateřské školy 

Zákonní zástupci, zmocněné osoby a ostatní návštěvníci vstupují do budovy pouze 

prostřednictvím určeného vstupu. 

Při vstupu použijí zvonek s videokamerou a na vyzvání zaměstnance školy se představí. 

Zákonný zástupce nebo zmocněná osoba uvede rovněž jméno dítěte, které přivádí nebo 

vyzvedává. 

Neznámým osobám je vstup umožněn až po ověření důvodu jejich návštěvy zaměstnancem 

školy. 

2. Uzavírání vstupních dveří 

Každá osoba vstupující do budovy nebo budovu opouštějící je povinna dbát na to, aby po 

jejím průchodu zůstaly vstupní dveře řádně uzavřené. 

Vstupní dveře nesmí být ponechávány otevřené bez dozoru ani zajišťovány proti zavření. 

3. Zákaz vpouštění dalších osob 

Zákonní zástupci, zmocněné osoby ani děti nesmí vpouštět do budovy školy cizí nebo 

neznámé osoby. 

Osoba přicházející za zákonným zástupcem nesmí být vpuštěna současně s ním pouze na 

základě jeho předpokladu, že se jedná o jiného rodiče, návštěvu nebo osobu oprávněnou ke 

vstupu. 



Každá návštěva je povinna svůj vstup do mateřské školy samostatně ohlásit prostřednictvím 

vstupního systému. 

4. Pohyb návštěv v budově 

Návštěvy a další cizí osoby se v budově školy pohybují pouze za účelem, pro který jim byl 

vstup umožněn, a respektují pokyny zaměstnanců mateřské školy. 

Bez souhlasu zaměstnance školy nevstupují do prostor určených výhradně dětem a 

zaměstnancům. 

5. Podezřelá osoba nebo neoprávněný vstup 

Pokud zákonný zástupce, zmocněná osoba nebo jiná osoba zaznamená pokus o neoprávněný 

vstup, podezřelé chování nebo násilné vniknutí do budovy, neprodleně o této skutečnosti 

informuje zaměstnance mateřské školy. 

V případě bezprostředního ohrožení života nebo zdraví je nutné kontaktovat Policii ČR 

prostřednictvím linky 158 nebo jednotné evropské linky tísňového volání 112. 

6. Předávání a vyzvedávání dítěte 

Dítě je předáváno pedagogickému pracovníkovi mateřské školy osobně. 

Mateřská škola předá dítě pouze zákonnému zástupci nebo osobě, která je k jeho vyzvedávání 

zákonným zástupcem řádně zmocněna. 

Zákonní zástupci jsou povinni zajistit, aby vstupní systém školy nebyl využíván jinými 

neoprávněnými osobami. 

7. Společná odpovědnost za bezpečné prostředí 

Žádáme všechny zákonné zástupce a zmocněné osoby, aby věnovali zabezpečení vstupu do 

mateřské školy zvýšenou pozornost. 

Nevpouštějte do budovy osoby, které neznáte, ani jim nepřidržujte vstupní dveře. Každý 

návštěvník se musí při vstupu do mateřské školy samostatně ohlásit. 

Dodržováním těchto pravidel společně přispíváme k bezpečnému prostředí pro děti i 

zaměstnance mateřské školy. 

 

  

 


